Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Jednostek
Organizacyjnych Towarzystwa Przyjaciét Chorych ,Sgdeckie
Hospicjum” w Nowym Saczu z dnia 15.09.2025r.

REGULAMIN DEPOZYTU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
llekro¢ mowa w Regulaminie Depozytu o oddziale dotyczy to , hospicjum stacjonarnego lub
Zaktadu Opiekuriczo-Leczniczego”.

§2
1. Regulamin niniejszy okresla:
a) zakres spisu wartosciowych rzeczy oddanych do depozytu,
b) sposéb zabezpieczenia przedmiotéw oddanych do depozytu,
¢) zasady prowadzenia ksiegi depozytéw,
d) tryb postepowania z depozytami,
e) zasady przechowywania osobistych rzeczy pacjenta w magazynie rzeczy.

Il. ZAKRES SPISU PRZEDMIOTOW ODDANYCH DO DEPOZYTU WARTOSCIOWYCH RZECZY
PACIENTA

§3
Pacjentowi przekazujagcemu wartosciowe rzeczy do depozytu w hospicjum stacjonarnym lub
Z0L, na czas pozostawania w nim, wydaje sie karte depozytowg bedgca pokwitowaniem
przyjecia okreslonych przedmiotéw do depozytu.

§4
Do przedmiotdw wartosciowych zalicza sie:
a) srodki pieniezne i ptatnicze,
b) kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcéw oraz drogie kamienie (bizuteria),
c) papiery wartosciowe,
d) inne przedmioty uznane za wartosciowe przez oddziat, pacjenta lub rodzine pacjenta.

§5
Depozyt wartosciowych rzeczy pacjenta znajduje sie w sejfie w dyzurce pielegniarskiej
w hospicjum stacjonarnym lub ZOL-u.

§6

Oddziat odpowiada za catos¢ przyjetego depozytu.



§7
W przypadku nie ztozenia do depozytu posiadanych rzeczy wartosciowych lub nie przekazania
rzeczy wartoéciowych osobie towarzyszacej, oddzialy zwolnione s3 od ponoszenia
odpowiedzialnosci w tym zakresie.

§8
1. Ksiege depozytowa prowadzi sekretariat Podmiotu.
2. Ksiega depozytéw sktada sie z kopii kart depozytowych i skorowidza.
3. Wzér karty depozytowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§9
1. Karta depozytowa zawiera w szczegdlnosci:
a) kolejny numer karty, odpowiadajacy numerowi kolejnego zapisu w ksiedze
depozytowej;
b)numer ksiegi gtéwnej oddziatu,
¢) oznaczenie oddziatu,
2. Dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta:
a) imie i nazwisko,
b) data i miejsce urodzenia,
c) adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondencji,
d) numer PESEL, jezeli taki posiada,
Spis rzeczy warto$ciowych oddanych do depozytu zawierajacy ich opis oraz liczbe.
Date wypetnienia karty.
Podpis osoby przyjmujacej depozyt.
Podpis pacjenta.
Dane osoby upowaznionej do odbioru depozytu w przypadku zgonu pacjenta lub
przewiezienia do innej jednostki.
Date i podpis osoby odbierajgcej depozyt.
Informacje o wystanych wezwaniach do odbioru depozytu.
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§ 10

1. W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji, Pielegniarka Naczelna oraz wskazana przez nig osoba, komisyjnie sporzadzaja
spis rzeczy wartosciowych oraz oddaja je do depozytu.

2. Niezwtocznie po ustaniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1, zawiadamia sie pacjenta
o ztozeniu rzeczy wartosciowych do depozytu. W przypadku wyrazenia woli dalszego
przechowywania przedmiotéw w depozycie pacjent sktada podpis na karcie depozytowej
wraz z aktualng data.

3. W przypadku trwania okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1, przez okres dtuiszy niz
24godziny od czasu przyjecia pacjenta do oddziatu, Naczelna pielggniarka, informuje o
ztozeniu rzeczy wartosciowych do depozytu osoby, o ktérych mowa w § 17 ust. 1.



§11

Rzeczy wartosciowe z depozytu odbiera sie w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7°° do 14°.

ll. SPOSOB ZEBEZPIECZENIA WARTOSCIOWYCH RZECZY ODDANYCH
DO DEPOZYTU

§12
Rzeczy wartoéciowe przyjete do depozytu powinny by¢ zabezpieczone w sposéb
wykluczajacy wyjecie lub zamiane przedmiotéw bez naruszenia opakowania, zabezpieczone
przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg.

§13

1. Rzeczy wartosciowe w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknietym,
ostemplowanym pieczecig zaktadu i oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostat
on zapisany w ksiedze depozytéw.

2. W ksiedze depozytéw, pod numerem depozytu, wyszczegblnione sg liczba oraz
okreslenie przedmiotéw znajdujacych sie wewnatrz opakowania, w ktérym depozyt jest
przechowywany.

3. Opakowanie, w ktérym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do ksiegi depozytéw,
przechowuje sie w metalowej kasecie umieszczonej w sejfie.

§14

1. Klucze do metalowej kasety, w ktérej znajduje sie depozyt, posiada Pracownik
sekretariatu Podmiotu.

2. Zapasowy klucz do kasety, w ktérej umieszczony jest depozyt znajduje sie w zalakowanej
kopercie, podpisanej przez Naczelng pielegniarke w sejfie, a jej otwarcie moze nastapic
wytacznie komisyjnie w obecnosci Naczelnej pielegniarki.

§ 15

Przed otwarciem depozytu nalezy zwréci¢ uwage, aby pieczecie i opakowanie nie byty
naruszone. W przypadku stwierdzenia braku lub niezgodnosci miedzy zawartoécia depozytu
i kartg depozytowa, nalezy sporzadzi¢c komisyjnie protokét ustalajacy rodzaj brakdw,
wysokos¢ szkéd oraz stan opakowania. Do protokotu powinien by¢ dofgczony spis
przedmiotéw i opakowanie.



IV. ZASADY PROWADZENIA KSIEGI DEPOZYTOW

§16

=

Ksiege depozytéw prowadzi i przechowuje sekretariat Podmiotu.

2. Karty depozytowe, po odebraniu depozytu, powinny by¢ przechowywane przez okres
5 lat od dnia odbioru depozytu.

3. W przypadku przyjecia depozytu poza godzinami pracy, w razie nieobecnosci osoby,
o ktérej mowa w ust. 1, osoba wskazana przez pielegniarke koordynujacg sporzadza
opatrzony wiasnorecznym podpisem spis przedmiotéw oraz przyjmuje depozyt, po czym
umieszcza go w sejfie oraz wydaje pokwitowanie. Do pokwitowania stosuje sie
odpowiednio przepisy § 8.

4. Depozyt przyjety w sposéb okreslony w ust. 3 jest przekazywany osobie, o ktérej mowa

w ust. 1, niezwtocznie po jej stawieniu sie w Hospicjum, w celu dokonania zapisu

depozytu w ksiedze depozytdw i umieszczenia go w metalowej kasecie.

V. TRYB POSTEPOWANIA Z DEPOZYTAMI

§17
1. Rzeczy wartos$ciowe przechowywane w depozycie mogg by¢ wydane pacjentowi, jego
matzonkowi lub rodzeristwu pacjenta, a takie innym osobom uprawnionym, na
podstawie odrebnych przepiséw, do dysponowania ruchomosciami pacjenta, na
podstawie okazanej karty depozytowej.
2. Rzeczy wartoéciowe przechowywane w depozycie wydaje sie osobom, o ktérych mowa
w ust. 1, za pokwitowaniem odbioru opatrzonym wtasnorecznym czytelnym podpisem,
z podaniem nr dowodu osobistego oraz nazwe organu, ktéry dowod wydat, na kopii
karty depozytowe]j pozostajacej w ksigdze depozytow.

§18
W razie $mierci pacjenta wydaje sie rzeczy wartosciowe z depozytu prawnym
spadkobiercom. Osoba odbierajgca depozyt kwituje odbior podpisem i datg, a ponadto
pracownik odpowiedzialny za depozyty wpisuje czytelnie do Ksiegi depozytowej nazwisko
i imie, nr dowodu osobistego danej osoby oraz nazwe organu, ktéry dowéd wydat.

§19
1. W przypadku, gdy w oddziale znajduja sie nie podjete z depozytu rzeczy wartoéciowe
pracownik odpowiedzialny za depozyt, na podstawie odrebnych przepiséw, obowigzany
jest wezwaé osoby uprawnione do ich odbioru, wyznaczajagc w tym celu termin, oraz
wskazaé tym osobom skutki nie podjecia rzeczy z depozytu.
2. Wezwanie wysytane jest za posrednictwem poczty, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.



§20
1. Rzeczy nie podjete z depozytu przechowywane sg przez okres 2 lat od dnia doreczenia
wezwania osobie uprawnionej do odbioru, w przypadku zas niemoznosci doreczenia —
od dnia zwrotu wezwania badz stwierdzenia niemoznosci.
2. Po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 rzeczy z depozytu przekazywane sg komisyjnie
na cele TPCh ,Sadeckie Hospicjum” w Nowym Saczu.

Nowy Sacz 15 wrzesieri 2025r.







Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Depozytu z dnia 15.09.2025r.

KARTA DEPOZYTOWA NIr .....ccceevrvennnnenancee

zatozona dnia .........ccceeeeee..  Nr Ksiegi Gtownej Zaktadu w......uveneonveescesieenns

I. Dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta
1. Imie, nazwisko oraz Pesel

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Il. Dane osoby upowaznionej do odbioru depozytu w przypadku zgonu pacjenta lub
przewiezienia do innej jednostki

Upowazniam/nie upowazniam nikogo* do odbioru przedmiotéw pozostawionych przeze mnie w
depozycie TPCh ,Sadeckie Hospicjum”:

1. Imie i nazwisko
2 Adres
3 Stopien pokrewienstwa
4 Tel. Kontaktowy
podpis osoby upowaznionej podpis pacjenta

*niepotrzebne skreéli¢



I1l. Spis przedmiotéw oddanych do depozytu (rodzaj, nazwa, ilos¢)

Doktadne okreslenie rodzaju i nazwa llos¢ ) )
Lp. o Inne dane i uwagi
przedmiotow (stownie)
1.
2.
data wypetnienia karty podpisy 0s6b przyjmujacych depozyt
Podpis pacjenta
UWAGA:

Rzeczy z depozytu odbiera sie od poniedziatku do pigtku w godz. 7% do 14

IV. Odbiér depozytu — od poniedziatku do piatku w godz. 7°° do 14%

....................................................................................................................................

(Miejscowosc i data) (Czytelny podpis osoby odbierajacej depozyt,
Seria i nr dowdd osob.)

Wezwanie do odbioru depozytu wystano dnia ......ccocvvevenviniinirinencnenenne,

Uwagi:




